FISA DE DATE A PROCEDURII
INSTRUCTIUNI PRIVIND ORGANIZAREA S DESFASURAREA LICITATIEI

INCHIRERE SPATII COMERCIALE PIATA AGROALIMENTARA GUGESTI

1. Informatii generale privind proprietarul / autoritatea contractanta
COMUNA GUGEST]I, cu sediul in str. Mihail Kogalniceanu nr. 71, comuna Gugesti, judetul Vrancea, cod
postal 627155, telefon: 0040237250046, fax 0040237250182, e-mail: contact(@primariagugesti.ro; cod
fiscal 4297800, cod IBAN RO78TREZ24A510103710130X, deschis la Trezoreria Focsani.

Persoana de contact: Presedintele Comisiei de evaluare desemnat prin dispozitie.

2. Conditii de transparenti
2.1. In cazul procedurii de achizitie, autoritatea contractanta va publica anuntul pe site-ul Primariei
Comunei Gugesti si fizic, la sediul primariei.
2.2. Anuntul se intocmeste dupa aprobarea documentatiei de atribuire de catre autoritatea contractanta si
cuprinde cel putin urmatoarele elemente:
a) informatii generale privind autoritatea contractanti, precum: denumirea, codul de identificare
fiscala, adresa, datele de contact, persoana de contact;
b) informatii generale privind obiectul procedurii de achizitie publicd, in special descrierea si
identificarea bunului care urmeaza sa fie inchiriat;
¢) informatii privind documentatia de atribuire: modalitatea sau modalititile prin care persoanele
interesate pot intra in posesia unui exemplar al documentatiei de atribuire; denumirea si datele
de contact ale serviciului/compartimentului din cadrul autorititii contractante de la care se
poate obtine un exemplar din documentatia de atribuire; costul si conditiile de plati pentru
obtinerea documentatiei, daca este cazul; data-limita pentru solicitarea clarificarilor;
d) informatii privind ofertele: data-limita de depunere a ofertelor, adresa la care trebuie depuse
ofertele, numérul de exemplare in care trebuie depusi fiecare oferti;
e) instanta competentd in solutionarea eventualelor litigii si termenele pentru sesizarea instantei;
Anuntul de achizitie se trimite spre publicare cu cel putin 10 zile calendaristice inainte de data-

limita pentru depunerea ofertelor.



2.3. Persoanele interesate pot obtine documentatia de atribuire direct de pe site-ul Primariei Comunei
Gugesti, sau in baza unei solicitdri adresate in acest sens pe suport de hartie.

2.4. Comuna Gugesti are obligatia de a pune la dispozitia persoanelor interesate documentatia de atribuire
conform pct. 2.3.

2.5. In cazul previzut la pet. 2.3. Comuna Gugesti are obligatia de a pune documentatia de atribuire la
dispozitia persoanei interesate cat mai repede posibil, intr-o perioada care nu trebuie si depaseasca 3 zile
lucratoare de la primirea unei solicitari din partea acesteia.

2.6. Persoana interesatd are obligatia de a depune diligentele necesare, astfel incat respectarea de catre
Comuna Gugesti a perioadei prevazute pct. 2.5. si nu conduci la situatia in care documentatia de atribuire
s fie pusa la dispozitia sa, cu mai putin de 5 zile inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

2.7. Persoana interesata are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire.

2.8. Comuna Gugesti are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fird ambiguititi, la orice
clarificare solicitatd, intr-o perioada care nu trebuie sa depaseascd 3 zile lucritoare de la primirea unei
astfel de solicitari.

2.9. Comuna Gugesti are obligatia de a transmite raspunsurile insotite de intrebirile aferente citre toate
persoanele interesate care au obtinut, in conditiile prezentei sectiuni, documentatia de atribuire, luind
madsuri pentru a nu dezvilui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective. In acest sens, acestea
se vor publica pe site-ul Primariei Comunei Gugesti.

2.10. Fara a aduce atingere prevederilor pct. 2.8., Comuna Gugesti are obligatia de a transmite raspunsul
la orice clarificare cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

2.11. In cazul in care solicitarea de clarificare nu a fost transmisa in timp util, punand astfel Comuna
Gugesti in imposibilitatea de a respecta termenul prevazut la pct. 2.10., acesta din urmi are totusi
obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare, in masura in care perioada necesari pentru elaborarea
si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia, de citre persoanele interesate inainte de data-
limitd de depunere a ofertelor.

2.12. Procedura de achizitie se poate desfasura numai daca in urma publicarii anuntului a fost depusa cel
putin o oferta valabila.

2.13. Comuna Gugesti are obligatia de a stabili oferta céstigitoare pe baza criteriului/criteriilor de

atribuire precizate in documentatia de atribuire.



2.14. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, Comuna Gugesti are dreptul de a solicita clarificari si,
dupa caz, completari ale documentelor prezentate de ofertanti pentru demonstrarea confomitatii ofertei cu
cerintele solicitate.

2.15. Solicitarea de clarificari este propusa de citre comisia de evaluare si se transmite de citre Comuna
Gugesti ofertantilor in termen de 3 zile lucritoare de la primirea propunerii comisiei de evaluare.

2.16. Ofertantii trebuie sd raspunda la solicitarea Comuna Gugesti in termen de 3 zile de la primirea
acesteia.

2.17. Comuna Gugesti nu are dreptul ca, prin clarificarile ori completarile solicitate, si determine aparitia
unui avantaj in favoarea unui ofertant.

2.18. Comisia de evaluare va derula procedura de achizitie conform prevederilor legale care
reglementeaza inchirierea bunurilor proprietate publicd/privata a unititilor administrativ teritoriale.

2.19. Comuna Gugesti are obligatia de a informa ofertantii despre deciziile referitoare la atribuirea
contractului, in scris, cu confirmare de primire, nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea acestora.

2.20. in cadrul comunicarii prevazute la pct. 2.19. Comuna Gugesti are obligatia de a informa
ofertantul/ofertantii castigétor/castigatori cu privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

2.21. In cadrul comunicarii prevazute la pet. 2.19. Comuna Gugesti are obligatia de a informa ofertantii
care au fost respinsi sau a céror ofertd nu a fost declarata castigitoare asupra motivelor ce au stat la baza
deciziei respective.

2.22. Comuna Gugesti poate sa incheie contractul numai dupa implinirea unui termen de 10 zile

calendaristice de la data realizarii comunicirii prevazute la pet. 2.19.

3. Reguli privind oferta

3.1. Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.
3.2. Ofertele se redacteaza in limba romana.
3.3. Ofertele se depun la sediul Comunei Gugesti sau la locul precizat in anuntul de licitatie, in plic sigilat,
care se inregistreaza la autoritatea contractanta, in ordinea primirii lor, in registrul de oferte, precizandu-se
data si ora.
3.4. Pe plic se va indica obiectul achizitiei pentru care este depusa oferta. Plicul va trebui si contina:

a) fisa cu informatii privind ofertantul si o declaratie de participare, semnata de ofertant, fira

ingrosari, stersaturi sau modificari;



b) acte doveditoare privind calitatile si capacitatile ofertantilor, conform solicitdrilor Comunei
Gugesti;

¢) dovada privind achitarea garantiei de participare la procedura de achizitie;

d) oferta financiara.
3.5. Oferta va fi depusa intr-un singur exemplar, semnat de citre ofertant.
3.6. Fiecare participant poate depune doar o singura oferta pentru fiecare spatiu licitat.
3.7. Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe o perioada de 90 de zile de la
data depunerii acesteia in situatia neincheierii contractului cu ofertantul declarat castigator din cauza
faptului ca acesta se afla intr-o situatie de forta majora sau imposibilitatea fortuiti de a executa contractul.
3.8. Persoana interesatd are obligatia de a depune oferta la adresa si pani la data-limita pentru depunere,
stabilite in anuntul procedurii de licitatie.
3.9. Riscurile legate de transmiterea ofertei, inclusiv forta majord, cad in sarcina persoanei interesate.
3.10. Oferta depusa la o altd adresad decat cea stabilita si mentionatd in anuntul de licitatie sau dupa
expirarea datei-limita pentru depunere, se returneaza nedeschisi.
3.11. Continutul ofertelor trebuie sa rimana confidential pana la data stabilitd pentru deschiderea acestora,
Comuna Gugesti urménd a lua cunostinta de continutul respectivelor oferte numai dupi aceasta data.
3.12. In urma analizarii ofertelor de citre comisia de evaluare, pe baza criteriului/criteriilor de valabilitate,
secretarul acesteia intocmeste un proces-verbal in care mentioneaza ofertele valabile, ofertele care nu
indeplinesc criteriile de valabilitate si motivele excluderii acestora din urma de la procedura de achizitie.
Procesul-verbal se semneazi de catre toti membrii comisiei de evaluare si de catre ofertanti.
3.13. Sunt considerate oferte valabile ofertele care indeplinesc criteriul/criteriile de valabilitate previzute
in caietul de sarcini.
3.14. In baza procesului-verbal care indeplineste conditiile prevazute la punctul 3.12 comisia de evaluare
intocmeste, in termen de o zi lucrdtoare, un raport pe care il transmite Comunei Gugesti.
3.15. In termen de 3 zile de la primirea raportului comisiei de evaluare, Comuna Gugesti informeaza in
scris, cu confirmare de primire, ofertantii ale caror oferte au fost excluse, indicand motivele excluderii.
3.16. In cazul in care in urma publicarii anuntului nu a fost depusa cel putin o oferta valabila, Comuna
Gugesti este obligata sd anuleze procedura si sa organizeze o noua procedura, cu respectarea procedurii

prevazute la punctele 3.1. — 3.15.



4. Comisia de evaluare
4.1. La nivelul Comunei Gugesti se organizeazi o comisie de evaluare, componenta acesteia fiind
aprobata prin dispozitia primarului, care adoptéd decizii in mod autonom si numai pe baza criteriilor de
selectie prevazute in instructiunile privind organizarea si desfisurarea licitatiei.
4.2. Comisia de evaluare este compusa dintr-un numar impar de membri, care nu poate fi mai mic de 5,
din componenta acesteia facand parte reprezentanti ai Consiliului Local al Comunei Gugesti precum si ai
structurilor teritoriale ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, numiti in acest scop.
4.3. Fiecaruia dintre membrii comisiei i se poate desemna un supleant.
4.4. Presedintele comisiei de evaluare si secretarul acesteia sunt numiti prin actul administrativ prevazut
la punctul 4.1., din rAndul membrilor acesteia.
4.5. Membrii comisiei de evaluare a ofertelor vor da o declaratie pe propria raspundere privind
respectarea regimului privind conflictul de interese (model anexat).
4.6. Membrii comisiei de evaluare a ofertelor trebuie sa pastreze confidentialitatea asupra continutului

ofertelor.

S. Conditiile de participare la licitatie
5.1. Are dreptul de a participa la licitatie orice persoana fizica sau juridici, romana sau strdind, care
indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:
a) a platit toate taxele privind participarea la procedura, inclusiv garantia stabilita, prin
documentatia de atribuire;
b) adepus oferta sau cererea de participare la procedura, impreuni cu toate documentele solicitate
in documentatia de atribuire, in termenele prevazute in documentatia de atribuire;
¢) are indeplinite la zi toate obligatiile exigibile de plata a impozitelor, a taxelor si a contributiilor
catre bugetul consolidat al statului si catre bugetul local;
d) nu este in stare de insolventd, faliment sau lichidare.
5.2. Nu are dreptul s participe la procedura persoana care a fost desemnati céstigatoare la o licitatie
publicd anterioard privind bunurile statului sau ale unitatilor administrativ-teritoriale in ultimii 3 ani, dar
nu a incheiat contractual ori nu a platit pretul (contravaloare chirie) din culpa proprie. Restrictia opereaza

pentru o duratd de 3 ani, calculati de la desemnarea persoanei respective drept castigatoare la licitatie.



6. Documente obligatorii.

6.1. Ofertantii persoane juridice/fizice autorizate, vor depune, impreuna cu oferta, urmatoarele documente

obligatorii:
o)

e}

cerere de participare;

actele de infiintare ale ofertantului (statutul, actul constitutiv, rezolutia directorului Oficiul
Registrului Comertului (ORC) s.a.);

dovada achitérii, in original a garantiei de participare;

certificat de inregistrare fiscala (copie certificati);

certificat fiscal din care sa rezulte ca nu inregistreaza datorii la bugetul de stat, eliberat de
organul fiscal de la domiciliul sau sediul ofertantului (in original);

certificat de cazier fiscal (in original);

certificat fiscal din care sa rezulte ci nu inregistreazi datorii la bugetul local, eliberat de
organul fiscal de la domiciliul sau sediul ofertantului (primarie) (in original);

certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului (ORC), cu valabilitate 30
de zile;

modelul de contract insusit de ofertant pe care acesta va mentiona: “Am citit si sunt de
acord fard rezerve cu termenii si conditiile contractuale si consimtim ¢d, in cazul in care
oferta noastrd este stabilitd ca fiind castigatoare sd semndm contractul in conformitate cu
prevederile din Documentatia de atribuire";

cifra de afaceri si profitul realizat pe anul anterior desfisurarii procedurii sustinut de
balantd si bilant contabil, pentru persoanele juridice, dupi caz;

venitul net realizat pe anul anterior desfasurarii procedurii conform declaratiei unice pentru
persoanele fizice autorizate, dupa caz;

declaratiile pe propria raspundere conform documentatiei de atribuire;

7. Criterii de atribuire a contractului de inchiriere

a) Pentru criteriul de atribuire “cel mai mare nivel al chiriei” (A) se acorda 40% din punctajul total.

Formula de calcul este:

Cn= Nn/Nmax*40, unde:

n= numarul agentului economic;

Cn= punctajul obtinut de agentul economic n ,



Nn= nivelul chiriei ofertate de agentul economic n,

Nmax= nivelul chiriei maxime ofertate;

b) Pentru criteriul de atribuire “capacitatea economico-financiard a ofertantilor’ (B) se acorda 30% din

punctajul total.

Formula de calcul este:

En= Pn/Pmax*30, unde:

n= numadrul agentului economic;

En= punctajul obtinut de agentul economic n

Pn= profitul/venitul net realizat pe anul anterior desfasuririi licitatiei de agentul economic n“;
Pmax= profitul maxim realizat de unul dintre agentii economici participanti la licitatie aferent

anului anterior desfasurarii licitatiei (comparativ cu ceilalti participanti);

¢) Pentru criteriul de atribuire “protectia mediului inconjurdtor” (C) se acordi 15% din punctajul total.

v

implementarea sistemului de protectie al mediului ISO 14001, sau echivalent, sau colaborarea cu o
firma de specialitate in vederea implementarii sistemului de protectie a mediului 1S014001, pentru
activitatea ce urmeaza a fi desfasurati - 10 puncte;

prezentarea unei declaratii pe propria raspundere privind obligativitatea utilizirii spatiului numai
pentru activitafi care nu vor genera deseuri periculoase cat si de a se selecta deseurile pe categorii
ofertantul va primi 5 puncte.

Neprezentarea niciunui document sus mentionat duce la neacordarea de punctaj pentru acest

criteriu.

d) Pentru criteriul de atribuire “conditii specifice impuse de natura_bunului inchiriat’ (D) se acordi

15% din punctajul total.

v

Prezentarea unei dovezi ce demonstreaza desfasurarea de activitati de comert sau prestari servicii
in concordanta cu respectarea destinatiei spatiului pe o perioada de cel putin 1 an anterior se
acorda — 10 puncte;

prezentarea unei declaratii pe propria rdspundere privind desfasurarea de activitati de comert sau
prestari servicii in concordanta cu respectarea destinatiei spatiului se acorda 5 puncte.

Neprezentarea acestei declaratii duce la neacordarea de punctaj pentru acest criteriu.

Punctajul total pentru ofertantul ”n” se va calcula astfel:

PT=A+B+C+D.



In cazul in care existd punctaje egale intre ofertantii clasati pe primul loc, departajarea acestora se
va face in baza punctajului obtinut pentru criteriul de atribuire care are ponderea cea mai mare, respectiv
criteriul de atribuire “cel mai mare nivel al chiriei”, iar in cazul egalititii in continuare, departajarea se va
face in functie de punctajul obtinut pentru criteriul de atribuire care are ponderea cea mai mare dupa

acesta.

8. Taxe instituite in vederea organizirii si desfisuririi licitatiei

8.1. Garantia de participare la licitatie este in valoare de 1.500 de lei pentru fiecare spatiu licitat.

9. Protectia datelor
Fara a aduce atingere celorlalte prevederi ale prezentei hotarari, Comuna Gugesti are obligatia de a
asigura protejarea acelor informatii care ii sunt comunicate de persoanele fizice sau juridice cu titlu
confidential, in masura in care, in mod obiectiv dezviluirea informatiilor in cauza ar prejudicia interesele
legitime ale respectivelor persoane, inclusiv in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea

intelectuali.

10. Modul de utilizare a ciilor de atac
10.1. Solutionarea litigiilor aparute in legiturd cu organizarea licitatiei si atribuirea contractului de
inchiriere in cazul in care nu se ajunge la o intelegere amiabila se realizeaza potrivit legii 554/2004-
Legea contenciosului administrativ.

10.2. Actiunea in justitie se introduce la Sectia de Contencios Administrativ competenta.

Intocmit,
Consilier achizitii publice
SAVA Raduca Dan



